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Domžale, 01. 04. 2026 

 

Razpis za prosto delovno mesto 

Strokovni sodelavec za upravno pravne zadeve VII/1 (M/Ž) 

 

Objava: 

- v prostorih Zavoda za zaposlovanje in njihovih spletnih straneh, 

- na oglasni deski CZR Domžale, 

- na spletni strani CZR Domžale. 

 

Število prostih delovnih mest: 1 

 

Datum objave: 1. 4. 2026. Rok prijave do 13. 4. 2026. 

 

Pogoji: 

- končana 6/2 raven izobrazbe (16201 – specializacija po višješolski izobrazbi – prejšnja, 16202 – 

visokošolska strokovna izobrazba – prejšnja, 16203 – visokošolska strokovna – 1. bolonjska stopnja, 

16204 – visokošolska univerzitetna – 1. bolonjska stopnja); 

- 3 leta delovnih izkušenj; 

- aktivno znanje slovenskega jezika. 

 

Naloge na delovnem mestu: 

- sodelovanje pri pripravi poročil in gradiv ter pri izvajanju postopkov z delovnega področja; 

- sodelovanje pri pripravi internih aktov; 

- sodelovanje pri izvajanju kadrovskih funkcij (priprava osnutkov pogodb, aneksov, sklepov, odločb, 

dopisov in drugih dokumentov s področja delovnih razmerij); 

- priprava podatkov za obračun plač; 

- priprava in posredovanje podatkov za knjiženje in plačilni promet; 

- pripravljanje enostavnejših analiz, statističnih pregledov, informacij in drugih podlag za odločanje; 

- izvajanje enostavnejših pravnih in finančno-računovodskih nalog; 

- vodenje, spremljanje in usklajevanje seznamov ter evidenc ter druga administrativna opravila; 

- pripravljanje in organiziranje sestankov; 

- opravljanje drugih del po nalogu nadrejenega. 
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Trajanje zaposlitve: 

Zaposlitev za nedoločen čas (poskusno delo 3 mesece). 

Prijave: 

Kandidati morajo svoje prijave z dokazili o izpolnjevanju pogojev ter življenjepisom do 13. 4. 2026 poslati po 

elektronski pošti na naslov zaposlitev@czrdomzale.si ali priporočeno na naslov: CENTER ZA ZAŠČITO IN REŠEVANJE 

DOMŽALE, Količevo 2 A, 1230 Domžale.  

Dodatne informacije lahko kandidati dobijo pri ga. Beti Mavec Korošec, e-naslov: zaposlitev@czrdomzale.si 

Andrej Jarc 

direktor 
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